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ANEXO XI

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD

INSTRUCCIONES GENERALES

I Lasolicitud se rellenard a maquina o a mano con caracteres
de imprenta. Cada solicitante deber4 cumplimentar UN SOLO
IMPRESO con independencia del niamero de convocatorias o
apartados en que participe.

2 Todos los participantes consignaran los datos solicitados en
los puntos 1), 1), ), IV) y VIIl) de la solicitud. El resto de
apartados se rellenard atendiendo a la opcién u opciones
expresadas en el punto V) de su solicitud.

3 En ningln caso se cumplimentaran los recuadros con trazo
més grueso, asi como la parte de la solicitud reservada a la
Administracién, por ser de utilizacién exclusiva de la misma.

4 Los datos numéricos con encasillados se ajustaran a la
derecha. Por ejemplo, si el numero de D.N.I. es el 560.722, se
pondra:

[5]6Jo[7[2T2]

5 Todo Maestro deberi hacer constar su destino en
propiedad definitiva o, si carece de él, debera hacer constar el
destino provisional.

6  Los codigos de especialidades a consignar en los apartados
Viy A) de Peticiones de Especialidades, constan de tres partes:

CE VvV |

[LTT]

e El codigo de la especialidad (CE) propiamente dicho

formado por dos casillas, en las que se consignarin los
cédigos numéricos que figuran en el nimero 23 de estas
instrucciones. En el caso de participar por el apartado
“Derecho Preferente” al rellenar la especialidad se atendera
a lo dispuesto en los puntos Il y 7.1 de las presentes
instrucciones. '

*  Elcodigo del requisito lingiistico (V) que se ests definiendo

Y que consta de una casilla. Si bien se mantiene ésta por

requisitos informaticos, en ningin caso deber4 consignarse
nada en_ella.

e  Codigo de itinerancia (l), a consignar si se desea solicitar

puestos con dicha caracteristica, en cuyo caso se escribira
una “X” en esta casilla.

7  Todos los participantes deberan cumplimentar el punto
VIIl), expresando su opcién sobre la puntuacion de los
apartados e), f) y g) del baremo segun se explica en la base
Vigésima tercera de la presente convocatoria.

8 La peticién de centros ylo localidades (Apartado B)
de la Solicitud) se realizara obligatoriamente en el
modelo normalizado que se facilitard a los interesados

en las Direcciones Provinciales de la Consejeria de
Educacién, no admitiéndose como validas las fotocopias
del citado modelo.

Para cumplimentar dicho impreso se atenderd tanto a las
instrucciones aqui recogidas como a las que figuran al dorso del
modelo original facilitado por la Administracién.

Todos los modelos llevan una numeracién en las peticiones que
va de | a 50. El orden, por tanto, vendréd determinado por el
“nimero de hoja” y la secuencia con que el interesado ordene
los centros y/o localidades.

Las peticiones no excederin de 300, de modo que se
cumplimentara un maximo de 6 hojas.

Como cada hoja se identifica independientemente no unir por
ningin medio las hojas. No grapar, ni doblar los documentos.

LPA A P
(READSCRIPCION EN CENTRO)

9  Consignaran los datos solicitados en el Punto V) de la
solicitud como se explica a continuacién.
- Aquellos concursantes que soliciten participar en el
apartado | del proceso de readscripcién, consignaran el
centro donde les fue suprimido el puesto de trabajo que
venian desempefiando con caricter definitivo.
- Los solicitantes del apartado 2 y 3, consignaran el centro
en que estin destinados, asi como la especialidad que
ocupan (véanse puntos 23.1 y 23.4 de estas instrucciones).

PETICIONES DE ESPECIALIDADES

10 Consignaran los datos solicitados en el Punto A)
“PETICIONES DE ESPECIALIDADES” de la solicitud como se
explica a continuacion.

- Aquellos concursantes que soliciten su participacién por el
proceso de readscripcién en el centro docente (Apartado |,
3), deberan cumplimentar, por orden de preferencia, las
especialidades a las que soliciten ser readscritos dentro del
centro (véanse puntos 23.1 y 23.4 de estas instrucciones).

- Aquellos concursantes que estin mal adscritos y deben
participar por el proceso de readscripcion (Apartado 2),
deberan cumplimentar, por orden de preferencia todas las
especialidades para las que se encuentran habilitados (véanse
puntos 6 y 23.1 de estas instrucciones), se exceptian de esta
obligacién los puestos de Inglés correspondientes al
convenio con “The British Council” y los de caracter singular
en Instituciones  Penitenciarias que, no  obstante,
voluntariamente podran ser objeto de peticion especifica.
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S| PARTICIPA POR EL APARTADO 5
(DERECHO PREFERENTE)

Il Aquellos Maestros que se encuentren en alguno de los
supuestos recogidos en la convocatoria de derecho preferente,
deberan indicar el apartado (a, b, ¢, d, e) que corresponda a su
situacién.

Asimismo, los que se encuentren en el supuesto recogido en la
disposicién adicional décima del Real Decreto 2112/1998, de 2
de octubre (B.O.E. del 6), deberin hacerlo constar marcando
una “X” en el espacio correspondiente.

Los Maestros que hagan uso del derecho preferente, al rellenar
el epigrafe “A CUMPLIMENTAR SI PARTICIPA EN EL
APARTADO 5", deberan consignar obligatoriamente el cédigo
de la localidad de las que les dimana el derecho. §i
adicionalmente, lo ejercieran a otra u otras localidades de la
zona, deberan consignar, ademis, el cédigo de dicha zona.

Asimismo, deberan consignar por orden de preferencia, los
codigos de todas las especialidades para las que estén habilitados
de las relacionadas en el punto 23.1 de estas instrucciones. De
solicitar especialidades que conlleven la condicién de itinerancia,
deberan consignarlo.

Si quisieran, ademas, solicitar puestos del primer ciclo de la ESO,
deberan consignar especialidades de las relacionadas en el punto
23.2 de las instrucciones, siempre que estuvieran habilitados
para su desempefio segln la tabla de equivalencias resefiada en la
convocatoria. De solicitar especialidades que conlleven la
condicién de itinerancia, deberan consignarlo.

Si quisieran solicitar Educacion de Adultos deberan consignar el
cédigo 74. Si solicitan plazas de la Especialidad de Inglés en estos
Centros de Adultos, se consignara el cédigo 76.

Si quisieran solicitar puestos en Centros de convenio con “The
British Council” deberan consignar el codigo 99.

Si quisieran solicitar puestos en Centros de Adultos con plazas
de caricter singular en Instituciones Penitenciarias debera
consignar el cédigo 20.

12 Consignaran los datos solicitados en el Punto B)
“PETICIONES DE CENTROS Y/O ESPECIALIDADES” de la
solicitud como se explica en el-punto 7.1 de las presentes
instrucciones.

1 PA | RTAD
(CONCURSO DE TRASLADOS)

13 Cumplimentard con una X la modalidad por la que
participa dentro de este apartado.

14 Aquellos concursantes que hacen uso del derecho de
concurrencia y/o consorte, deberan cumplimentar en la solicitud
los datos identificativos de los Maestros que hacen uso de este
derecho conjuntamente con el solicitante, asi como el cédigo de
provincia sobre la que ejercen el mismo. La omisién o la
cumplimentacién incorrecta de estos datos conllevard la
anulacion de todas las solicitudes del conjunto de concurrentes.

I5 Los participantes que pueden ser destinados libremente
por la Administracién deberan indicar el nombre y el cédigo de
la Comunidad Auténoma.

16 Aquellos participantes que se encuentren prestando
servicios en el primer destino definitivo obtenido por concurso,
al que hubieron de acudir obligatoriamente desde su situacion
de provisionales, deberan elegir en la solicitud qué apartado del
baremo (a 6 c) desean les sea aplicado.

PET! IDAD- Al
(Punto B} de la solicitud)

17 Aquellos concursantes que participan por los apartados 5
6 6, cumplimentaran esta parte de la solicitud de la siguiente
manera:

17.1 Participantes por el apartado 5.

a) Si solamente ejerce el derecho preferente a la localidad,
deber4 incluir, por orden de preferencia, todos los Centros
de la misma, o bien la propia localidad si asi lo desea. De
haber solicitado, ademas, reserva de plaza a puestos y
especialidades de primer ciclo de la ESO debera consignar,
igualmente, todos los Centros de la localidad en los que se
imparta este ciclo, asimismo consignaran todos los Centros
de Educacién de Adultos si han solicitado puesto de estas
caracteristicas.

b) Los que ejerzan el derecho preferente a otra u otras
localidades de la zona deberan consignar todos los Centros
de las localidades a las que opten agrupados por bloques (en
cada bloque todos los centros de una misma localidad);
igualmente podran resefiar (nicamente, y siempre por
orden de preferencia, los céddigos de las localidades en las
que desean se les aplique este derecho.

En todos los supuestos anteriores, habra de consignarse “X”
en la casila DP, dejando sin rellenar las casillas
correspondientes a la especialidad, con lo que se entenderan
solicitadas todas las especialidades consignadas en el epigrafe
“A CUMPLIMENTAR SI PARTICIPA POR EL APARTADO
5",

17.2 Participantes por el apartado 6:

Deberéan incluir las peticiones de los centros y/o localidades
que deseen solicitar voluntariamente por este apartado. Por
cada peticién deberd consignar el cédigo de centro o
localidad y cédigo de especialidad (véase punto 23 de estas
instrucciones).

17.3 Participantes por mas de uno de los apartados 5 y 6:

Deberan agrupar las peticiones de cada uno de ellos en
bloques homogéneos, siguiendo el orden en que quedan
enumerados, en tal sentido la peticiones correspondientes al
apartado 5 del Derecho preferente habran de formularse en
primer término en la instancia.

18 Los centros y/o localidades solicitados deberan indicarse
mediante el mismo cédigo con el que se han publicado en las
convocatorias especificas respectivas. Ejemplo: el cédigo de
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centro 06004398 y el codigo de localidad 061280002 se en el punto 23.1 de las presentes instrucciones, a fin de que sean

cumplimentaran en las peticiones asi: tenidas en cuenta en el momento de adjudicar de oficio destino
a centro y especialidad en la Comunidad Auténoma.

Peticién de centro:

I | 0 | 6 | 0 I 0 I 4 l 3 ] 9 | 8 | 23 CODIGOS DE ESPECIALIDADES

23.1 Centros publicos de Primaria, Educacién Infantil y

Se dejara en blanco el primer espacio en la peticidn de centros ) .
I P P P Educacién Especial.

Peticién de localidad: ESPECIALIDAD CODIGO
l 0 I 6 ] 1 | 2 | 8 | 0 l 0 l 0 | 2 1 Pedagogia Terapeutica 36
Audicién y Lenguaje 37
Las especialidades se consignaran con los cédigos numéricos Educacién Infantil 31
recogidos en el punto 23 y en las dos casillas (Esp.) que se Primaria 38
encuentran a continuacion del cédigo “Centro/Localidad”. En Idioma Extranjero: Inglés 32
caso de solicitar un puesto itinerante se marcard con “X” la Educacion Fisica 34
casilla de control de itinerancia (I). Masica 35
En caso de tratarse de centros que requieran consignacién de 23.2 Centros con primer ciclo de Secundaria obligatoria
requisito lingliistico se marcard con X la casilla de control
vernacula (V). ESPECIALIDAD CODIGO
Pedagogia Terapeutica 60
19 Para solicitar un centro o una localidad por mas de una Audicién y Lenguaje 6!
especialidad, sera necesario consignar en distintas lineas, dicho Lengua Extranjera (Inglés) 25
centro o localidad, una por cada una de las especialidades que se Lengua Extranjera (Francés) 26
deseen y por orden de preferencia, con la salvedad mencionada Lengua y Literatura Espafiola 24
en el punto 7. (Derecho Preferente). A estos efectos, se Matematicas 23
considerara especialidad distinta: la que conlleva el caricter Ciencias Naturales 22
itinerante; el puesto de Inglés en los Centros de Convenio con Geografia e Historia 21
“The British Council” y los puestos en Instituciones Educacién Fisica 27
Penitenciarias. Musica 28

23.3 Centros de Educacion de Adultos
20 Los participantes que hagan uso del derecho de

concurrencia y/o consorte, deberan incluir Gnicamente, entre ESPECIALIDAD CODIGO
sus peticiones del apartado 6, centros y/o localidades de una

provincia, la misma para cada grupo de concurrentes. Caso de Idioma Extranjero: Inglés 76

no producirse asi, se considerard desestimada su participacion Resto de especialidades 74

por el apartado 6.
23.4 Centros de Convenio con “The British Council”

PETICIONES DE PROVINCIAS ESPECIALIDAD CODIGO
. Idioma Extranjero: Inglés 99

21 Sélo deberan cumplimentar este apartado, los participantes B )
que pueden ser destinados libremente por la Administracién, es 2.3'5 Centros c.le EducaCIon. de .Actlultos con plazas de caricter
decir, participantes de apartado 6 de las modalidades 3, 6, 6 10, singular en Instituciones Penitenciarias
en todo caso, y los que han agotado las 6 convocatorias de las R
modalidades 4, 5, 8 y 9, asi como aquellos de la modalidad 7 que ESPECIALIDAD CODIGO
han agotado las 3 convocatorias, anulindose estas peticiones a
todos los concursantes que no cumplan este requisitos. Todas 20
22 Se indicard, al menos, una provincia de la C.A. en la qué se TAB P
tiene que obtener destino definitivo, para el caso de no AUTONOMA

conseguirlo, en las peticiones a centro y/o localidad y
especialidad. Solamente se adjudicara destino forzoso en centros

de la provincia o provincias que se consignen, siendo voluntaria CODIGOS CC.AA. TABLAS DE PROVINCIAS
la sefializacién de mas de una provincia a estos efectos. Ademas,
deberin consignarse por orden de preferencia todas las 10 EXTREMADURA 06 BADAJOZ

especialidades para las que se esté habilitado de las relacionadas 10 CACERES





